
 )އީމއެިލް އެޑރްެސް( ،)ފެކްސް ނނަްބރަު( )ވެބސްއަޓިް( ،)ފނޯު ނނަްބރަު( ،)އެޑރްެސް(، )ކޓޯުގެ ނނަް( 
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` 

 
 )ކޯޓގުެ ނނަް(   

 )ރށަް( 
 ދިވެހިރާއްޖެ 

 SHRF/(Year)/00/…ނަންބަރު:                       
 

 ފޯމު   އެދ    ރިޕޯޓަށް   ނމިުނގުޮތގުެ   ޝަރީޢަތް 
 

 މޢަުލޫމާތު  ދޢަުވާލިބ  ފަރާތުގެ

 ފުރިހަމަ ނަން:   އފުަން ތާރީޚް/އުމުރު:  

 ދާއިމީ އެޑްރެސް:    ޖިންސް: 

 މިހާރުއުޅ  އެޑްރެސް:    ޤައުމު: 

 ނަންބަރު:  ޕާސްޕޓޯު/ އި.ޑީ ކާޑުއަ  ގުޅ ނެ ނަންބަރު:  
 

 މައްސަލައާ ގުޅ  މަޢލުޫމާތު

  ހށުަހެޅުނު ތާރީޚް  ޤަޟިއްޔާ ނަންބަރު 

  ތާރީޚް ނމިުނު  މައްސަލައިގެ ބާވަތް
 

 މަޢލުޫމާތު  އެދ  ފަރާތުގެޕޓޯު ހދޯުމަށްރި

 އިދާރާ:/ފުރިހަމަ ނަން  އފުަން ތާރީޚް/އުމުރު:  

  ޕާސްޕޓޯު/ އި.ޑީ ކާޑުއަ 
   ނަންބަރު:

 ދާއިމީ އެޑްރެސް:   

 މިހާރުއުޅ  އެޑްރެސް:    ޖިންސް: 

 އަދާކުރާ ވަޒީފާ/ކުރާ މަސއަްކަތް:   ޤައުމު: 

  :ރިޕޓޯަށް އެދ  ހައިސިއްޔަތު  ގުޅ ނެ ނަންބަރު:  
 

 ހޯދަން ބ ނުންވާ ސަބަބު ރިޕޯޓު 

  
 

 

 ރިޕޯޓު ޙަވާލުކުރުމަށް އެދ ފަރތާުގެ މަޢލުޫމާތު 

އައި.ޑީ ކާޑު    ފުރިހަމަ ނަން:
 ނަންބަރު: 

 

  ގުޅ ނެ ނަންބަރު:   ދާއިމީ އެޑްރެސް: 
 

 ރިޕޯޓު ހޯދަން އެދ  ގޮތް

 ސޮފޓްް ކޮޕީ  ހާޑް ކޮޕީ 

 އީމެއިލް އެޑްރެސް: ސޮފޓްް ކޮޕީ އީމެއިލްކުރަން އެދ ނަމަ، 
 

 40ޖަދުވަލު 



 )އީމއެިލް އެޑރްެސް( ،)ފެކްސް ނނަްބރަު( )ވެބސްއަޓިް( ،)ފނޯު ނނަްބރަު( ،)އެޑރްެސް(، )ކޓޯުގެ ނނަް( 

ޞަފޙުާ 3ގެ  2     

 ރިޕޯޓު ބ ނުންވާ ގޮތް: 

  ހަމައެކަނި ރިޕޓޯު

  މަޙްޟަރު ބަޔނާްތަކާއެކު

މަޙްޟަރު ބަޔނާްތަކާއި ޝަރޢީަތށަް ހށުަހެޅުނު  
 ލިޔނުްތަކާއެކު

 

 
 

 އަޅގުަނޑު ދީފައިވާ ތެދު މަޢލުޫމާތެވެ.  މަތީގައި އެވނަީ )ކޓޯުގެ ނނަް( ކޯޓަށް

 ނަން: 
 ސޮއި:   ތާރީޚް:  

 

 ބ ނުމަށް ރަސްމީ

ދައްކނަްޖެހ    ޞަފްޙާގެ ޢަދަދު:
 ފައިސާގެ ޢަދަދު:

 

 ތައްޔާރުކުރި މވުައްޒަފުގެ ދޫކުރުމަށް ރިޕޯޓު 

  ނަމާއި މަޤާމު:

  ސޮއި:   ތާރީޚް: 

 ޗެކްކުރި މުވައޒްަފުގެ ދޫކުރުމަށް ރިޕޯޓު 

  ނަމާއި މަޤާމު:

  ސޮއި:   ތާރީޚް: 

 ރިޕޯޓު ދޫކުރި މުވައްޒަފުގެ  

  ނަމާއި މަޤާމު:

  ސޮއި:   ތާރީޚް: 
 

   ރިޕޯޓާއި ޙަވާލުވި ފަރާތުގެ

  ފުރިހަމަ ނަން:

  އައި.ޑީ ކާޑު ނަންބަރު:   ދާއިމީ އެޑްރެސް: 

  ތާރީޚް:   ސޮއި: 
 

  



 )އީމއެިލް އެޑރްެސް( ،)ފެކްސް ނނަްބރަު( )ވެބސްއަޓިް( ،)ފނޯު ނނަްބރަު( ،)އެޑރްެސް(، )ކޓޯުގެ ނނަް( 
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 ޚއާޞްަ އެނގްނުް 

ފޯމު ހށުަހަޅފާަރާތުގެ    20/-ޝަރޢީަތް ނިމުނު ގޮތުގެ ރިޕޓޯު ހޯދުމަށް އެދ  ފޯމާއެކު   .1 ރުފިޔާގެ ރެވެނިއު ސޓް މްޕާއި 
ކާކުކަން އަންގައިދ  ކުލަ ފޓޮޯޖެހި ރަސްމީލިޔުމުގެ ކޕޮީ ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. ފޯމު ބަލައިގތަުމަށް ހަމަޖހެިފައިވަނީ ކޮންމެ 

 ން ލިބެން ހުނންާނެއެވެ. އަށެވެ. ފޯމު ކޓޯުގެ ކައނުްޓަރނުްނާއި ވެބް ސައޓިު   11:30ން    08:30ރަސްމީދުވަހެއްގެ ހނެދުނު  

ޝަރޢީަތް ނިމނުުގޮތުގެ ރިޕޯޓު ފުރަތަމަ ފަހަރަށް ދޫކުރނާަމަ، ރިޕޯޓުގައި ހިމެނ  ޞަފްޙާތައް ފިޔަވައި، ކޮޕީ ހަދާފައިވާ  .2
 )ދ އް( ރުފިޔާގެ މގަުން ފނީެގ ނެއެވެ. 2/-ކޮންމެ ޞަފްޙާއަކަށް 

ރިޕޯޓާއި ރިޕޯޓާއެކު ދޫކުރާ ކޮންމެ ޞަފްޙާއަކަށް  ،   ދޫކުރނާަމަޝަރޢީަތް ނިމނުުގޮތުގެ ރިޕޯޓު އއެފްަހަރަށް ވުރެ ގނިަފަހަރު .3
 )ދ އް( ރުފިޔާގެ މގަުން ފނީެގ ނެއެވެ. 2/-

ކޮޕީ ހަދާފައިވާ ކޮންމެ ޞަފްޙާއަކަށް  މައްސަލަ .4 ބ ނނުްވނާަމަ،  ކޮޕީ  ކުލަ  )ފަނަރަ( ރުފިޔާގެ   15/-އިގެ ލިޔނުްތަކުގެ 
 މގަުން ފނީެގ ނެއެވެ. 

)ސަތ ކަ( ރުފިޔާގެ   100/-)ފަންސާސް( ރުފިޔާ އަދި ޑީވީޑީއަކަށް    50/-ލިޔނުްތަކާއެކު ދޫކުރާ ސީޑީއަކަށް  މައްސަލައިގެ   .5
 މގަުން ފނީެގ ނެއެވެ. 

)އެކެއް( އސަްލު )ލިޔނުްތަކާއެކު( ފީއަކާނުލައި ދޫކުރެވ ނެއެވެ. ނަމަވެސް    1ދަޢުވާކުރާ ފަރތާަށް މައްސަލައިގެ ރިޕޯޓުގެ   .6
ކަށް އެދި ހށުަހަޅައިފނިަމަ، އެރިޕޯޓުގައި ހިމެނ  ލިޔނުްތައް ދޫކުރެވ ނީ މަތީގައިވާ ގޮތުގެމތަިން  ރިޕޯޓުގެ އިތުރު ކޮޕީއަ
 ފނީެގުމަށފްަހުގައެވެ. 

ޝަރޢީަތް ނިމނުުގޮތުގެ ރިޕޯޓުގެ ސފޮްޓް ކޮޕީ ބ ނނުްވެގެން ހށުަހަޅައިފނިަމަ، އެރިޕޯޓުގައި ހިމެނ  ލޔިުނތްަކަށް މަތީގައިވާ  .7
 ފަހު ދޫކުރެވިދާނެއެވެ. ނުވަތަ އީމެއިލް ކުރެވދިާނެއެވެ.ގޮތުގެމތަިން ފނީެގުމަށް

ދޫކުރެވ ނީ   .8 ރިޕޯޓު  ނިމނުުގޮތުގެ  ފަރާތާއި  ޝަރޢީަތް  ފަރާތާއި  ދަޢުވާކުރާ  އޮތްދޢަުވާލިބ   ކޓޯުން މޞަްލަޙަތު  ކަމަށް 
މާއި ބަދުއަޚުލާޤީ ޢަމަލުގެ  ށެވެ. ދޢަުވާލިބ  ފަރާތް ޙާޟިރުވެ ނެތް ހލާަތްތަކުގައި ޒިނ ކުރުފަރތާްތަކަ   އހެެނހިެން  ކަނޑައަޅާ

ކށުްފިޔަވައި އހެެން ކށުްތަކުގެ ރޕިޯޓު ދޢަުވާލިބ  ފަރާތުގެ މަންމަ / ބައްޕައަށް ދޫކުރެވ ނެއެވެ. މނަްމަ / ބައްޕަ ނެތް  
 ހާލަތެއްގައި ދޢަުވާލިބ  ފަރާތުގެ ބަލަދުވެރިޔާއަށް ދޫކުރެވ ނެއެވެ.

 ލުކުރުމަށް އެދިފއަިވނާަމަ، އެފަރާތަކާއި ރިޕޯޓު ޙވަާލުކުރެވ ނެއެވެ.ވަކި މީހަކަށް ރިޕޯޓު ޙަވާ ފޯމު ހށުަހަޅާ ފަރތާުން .9

 ރިޕޯޓު ބަލައި އނަްނައިރު ކާކުކަން އަންގައިދ  ކުލަ ފޓޮޯޖެހި ރަސްމީލިޔުމެއް ގނެްނނަްވާނެއެވެ.  .10

ބަލައިގތަުމަށް  އަށެވެ. ފައިސާ  11:30ން    09:00ރިޕޯޓު ދޫކުރުމަށް ހަމަޖހެިފައވިަނީ ކޮންމެ ރސަްމީދުވަހެއްގެ ހނެދުނު   .11
 އަށެވެ. 11:30ން  09:00ހަމަޖހެިފައިވަނީ ކޮންމެ ރަސްމީދުވަހެއްގެ ހނެދުނު 

ހށުަހަޅާތާ   .12 ހޯދުމަށް  ރިޕޓޯުތައް   90ރިޕޯޓު  އެފަދަ  ހަވލާުނުވެއްޖނެަމަ،  ރިޕޯޓާއި  ފާއިތުވާއިރު  ދުވަސް  )ނުވދަިހަ( 
  ދައުލތަަށް ނެގ ނެއެވެ.  ނައތްާލވެ ނެއެވެ. އަދި އެފަދަ ރިޕޓޯުތަކަށް ދައްކާފައިވާ ފައިސާ

 ރިޕޯޓު ނައްތލާުމަށފްަހު، އަލުން ރިޕޯޓު ދޫކުރެވ ނީ އާފޯމެއް ހށުަހަޅައި ރިޕޓޯަށް ދައްކނަްޖެހ  ފައިސާ ދެއްކމުުނންެވެ. .13


